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渠府办函〔2020〕67 号

渠县人民政府办公室

关于印发《渠县人民政府公报》管理制度的

通 知

各乡镇人民政府、街道办事处，县级各部门：

《渠县人民政府公报》管理制度已经县政府同意，现印发你

们，请遵照执行。

渠县人民政府办公室

2020 年 12 月 7 日
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《渠县人民政府公报》管理制度

第一条 为规范做好《渠县人民政府公报》编辑、出版、发

行和管理工作，推行依法行政和政务公开，建立健全政府信息公

开平台，根据《国务院办公厅关于做好政府公报工作的通知》（国

办发〔2018〕22 号）和《四川省人民政府办公厅关于做好政府公

报工作的通知》（川办发〔2018〕79 号）的有关规定，结合我县

实际，制定本制定。

第二条 县人民政府、各乡镇（街道）、县级各部门通过《渠

县人民政府公报》发布规范性文件等活动，以及《渠县人民政府

公报》的编辑、出版、发行和管理活动，适用本制度。

第三条 《渠县人民政府公报》是县人民政府主办的刊物，

为县人民政府规范性文件，各乡镇（街道）规范性文件，县直部

门规范性文件，以及法定要求需向社会公告的有关政府管理活动

信息的发布载体之一，一般每季度发行一期。主要刊载如下内容：

（一）县委与县政府或县委办公室与县政府办公室，以及县

政府与其他单位或县政府办公室与其他单位联合制定的文件；

（二）县政府或县政府办公室以自己名义制定的规范性文

件。

（三）各乡镇（街道）、县直政府部门以自己名义制定的规

范性文件。
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（四）按照法定要求需要向社会公告的有关政府管理活动信

息。

（五）县人民政府人事任免文件。

（六）其他重要文件及信息。

第四条在《渠县人民政府公报》上刊登的所有文件及信息均

为非涉密文件及信息。

《渠县人民政府公报》刊登的规范性文件文本为标准文本。

第五条在《渠县人民政府公报》上刊登的县政府各部门的规

范性文件，发布机关在提请县政府办公室刊登时，应当提交下列

材料：

（一）提请刊登的公函。

（二）规范性文件的格式文本和电子文档。

（三）规范性文件的合法性审查意见。

县委、县政府（包括县委办公室、县政府办公室）联合印发

且公开发布的侧重政府工作部署方面的文件、重要通报等内容需

经县委、县政府办公室分管领导签字审核。

第六条 设立《渠县人民政府公报》编辑委员会，负责《渠

县人民政府公报》编辑、出版、发行和管理工作。公报编委会主

任由县人民政府常务副县长担任，副主任由县人民政府办公室主

任担任。

设立《渠县人民政府公报》编辑部，为公报编委会办事机构，

由县人民政府办公室管理，编辑部设在县政府信息公开办公室。
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设主编一名，由县人民政府信息公开办公室主任担任，责任编辑

由县人民政府办公室、信息公开办公室有关业务人员担任。

第七条 《渠县人民政府公报》编发工作按以下程序进行：

（一）编辑部工作人员负责收集、接收以《渠县人民政府公

报》为载体刊载的文件（资料），按规定要求进行审查、编辑，

完成初稿并进行校核后，填写《渠县人民政府公报》编发审批表，

呈送县人民政府办公室分管副主任。

（二）县人民政府办公室分管副主任负责全面审校公报文稿

（包括公报体例、格式、内容等），审校完毕后送办公室主任审

核。

（三）主编审核后，呈编委会主任签发。

第八条 《渠县人民政府公报》编辑人员应当加强学习，提

高业务能力，认真做好组稿工作，合理安排好每期公报的内容。

同时，增强责任心，高度重视公报的编辑校对工作，避免出现差

错，保证公报编辑质量。

第九条 参与《渠县人民政府公报》编辑、出版、发行工作

的人员应该严格遵守有关规定要求，认真履行各自的职责，保证

《渠县人民政府公报》编发管理工作正常进行。

第十条 《渠县人民政府公报》由县人民政府指定的具备资

质的印刷单位印制，印刷单位应按编辑部的要求做好公报印刷工

作。
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第十一条 《渠县人民政府公报》发行实行免费发送方式。

发送范围为：

（一）县委、县政府班子成员。

（二）县人大常委会班子成员及其工作机构、人大代表。

（三）县政协班子成员及其工作机构。

（四）县人民政府、县级各部门。

（五）各乡镇（街道）人民政府，各园区管委会，各村委会、

居委会。

（六）县法院、检察院。

（七）政府信息公开查阅点，包括图书馆、档案馆、政务服

务中心以及各乡镇民生服务中心设立的查阅点。

（八）县人民政府办公室决定发送的其他单位和个人。

公报发送工作由县政府信息公开公开办公室负责。要制定分

发计划和管理台账，落实名单和份数，按期领取公报，及时加以

分发。各乡镇（街道）人民政府办公室负责将公报发送至便民服

务中心政府信息公开查阅点，为企业和群众取阅公报提供便利。

第十二条 当期公报编发后，由编辑部工作人员提供电子文

本，由政府信息公开办公室在渠县人民政府网刊载。

第十三条 建立公报发放情况定期巡查制度。至少每半年要

对各单位发放公报的情况检查一次，督查公报发放工作落实到

位，及时发现问题，沟通情况，改进工作。
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第十四条 《渠县人民政府公报》编发经费根据发放范围及

印刷数量，由县财政列入年度预算予以保障。

第十五条 本制度自公布之日起施行。
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信息公开选项：主动公开

抄送：县委办公室，县人大常委会办公室，县政协办公室，县纪委监委，

县法院，县检察院，县人武部。


